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PANTALLAS DE TRABAJO EN POWER POINT 2003
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Esquema Diapositivas x

1 Titulo de la diapositiva
Texto

2 Al dar intro nos crea una nueva
diapositiva.

» Infro v después tab para escribir en
la parte del texto,

» Intro v seguirnos escribiendo en las
vifietas,

» Si reducimos sangria creamos una
nueva diapositiva

kS Aqui esta
ol

ar2ea e B g g aaa@aaa g Zoaera g e gl ald l

|

‘Haga clic para

‘Haga clic para agreg

A

[ENEN NN RN BT (RN R SR Kb N K EN K O RN RN KT RN R A SN RN N Y N KN ER K- N ER RN

@ Trabajar en modo diapositiva

@
@
@
@
@
@
@
@

-
-
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=Tl [—
Mo S : : 03
[Tl e : Primera sesion
— o B ? — 1z
e == [N .
j T apriana = : * Pantalla de trabajo.
.‘-J Lo oo s Saposmes.. | - 2 . - ' . [
. PR b Disefio y estilo de diapositivas.
| fe S = + Crear una presentacion con asistente.
& Trgmcios de sepootres EE. a .
T —— 3 « Crear una presentacion en blanco.
s .
“=l T | -:

Cortar diapositiva
Copiar diapositiva
Pegar diapositiva
Nueva diapositiva
Eliminar diapositiva
Ocultar diapositiva
Estilo y disefio de diapositiva
Intercambiar el lugar de las diapositivas (arrastrar con el rat
la diapositiva a suuevo sito) - ------"777

-
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Pantalla de trabajo en Power Point 2007
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Barra Vista
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Curso de presentaciones

1. Crear una presentacion con el auto asistente

1. Para crear una presentacion con un asistente sigue estos pasos:
a. Pulsa en el botdn de Inicio
b. Despliega el menu Programas y selecciona la opcion PowerPoint.
c. Unaveabierto el programa en el panel de Tareas encontrards una seccion
llamada Nuevo, selecciona la opcion Del Asistente para auto contenido.

|2 Microsoft PowerPoint - [Presentaciént] E]@
EZ] Archiva  Edicidn  Ver Insertar Formato  Herramientas  Presentacidn  Yentana 7 X
AR RN RN NN A b= o - 1= b4 g 0% -l @ g
; Avial -5 - N & s s |E|E=|==|A|E =] A-| e -
iNueva presentacion v X
=

Nuevo

_] Presentacidn en blanca

: H &l A partir de una plantila de disefio
Haga clic para agregar titulo @ A partir del Asistente para autocontenido. .,

Eﬂj & partir de una presentacion existente...

i Haga clic para agregar subtitulo Album de Fotografias. .
H : Plantillas
Buscar en linga:

%% Flantilas en Office Orline
B Enmipi,.
L En mis sitios Weh. .,

Haga clic para agregar notas Plantillas utilizadas recientemente
EES T -
iDiEUjU'\AgtufurmGS' NN O A B ED-d-A-=2=2 @ @E
Diapositiva 1 de 1 Disefio predeterminado spafiol (Espafia - alfab. internacional =)

2. Una vez seleccionada la opciDel Asistente paraauto contenidoempieza
el asistente con la siguiente pantalla:

-

Asistente para autocontenido

L ocontenido
Iniciar

El Asistente para autocontenido le avuda,
ofreciéndole ideas v una posible organizacion
de la presentacidn,

Cancelar

| Siguiente > | [ Finalizar

3. Pulsa erel boton Siguientepara seguir con el asistente.

4. Indicale que la presentacion sera de tagariaGeneraly de tipoFormaciéon
como te mostramos a continuacion.

Francisco GarciRozuelo Diaz ~ 8~ Presentacién con auto asistente



Curso de presentaciones

Asistente para autocontenido - [Formacidon]

Seleccione el tipo de presentacion que desee impartir

Iniciar [ Todos ] General
Recomendacion de una estrategia
Tipo de presentaciin [ General | Egsmjua“ciicéa;ién de malas notidas
T [ Qrganizacian ] Torbellino de ideas
Estilo de presentacian Certificado
. [ Provectos ]
Opciones de la presentacion
[ Wenkas v mercadotecnia ]
Finalizar
[ Agregar. .. l [ owikar ]

[ Cancelar ] [ < Abrds ][ﬁiguiente:b] [ Finalizar ]

5. PulsaSiguientey después indicale que medio en el cual se va a impartir la
presentacion, sera eRantalla

6. Pulsa Siguiente y después indicale como nombre de la presentacion Mi primera
presentacion y en el pie de pagina ponle AULACLIC.

Asistente para autocontenido - [General] ﬂ

Titulo de la presentacidon:

Iniciar -
|Mi primera presentacion

Tipo de presentacian Elermentos que desea incluir en todas las diapositivas:

Estilo de pres i6n Pie de pagina: |CAP Alcalca

¥ Fecha de la dltima actualizacisn
Opciones de la presentacidn

W Mimero de diapositiva

Cancelar | < Atras | Siguiente = Finalizar

7. Desactiva la casilla Fecha de la ultima actuatimgeara que esta no aparezca en el
pie de cada diapositiva.

Francisco GarciRozuelo Diaz ~9~ Presentacién con auto asistente
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Asistente para autocontenido - [Reunion de la comparniia]

£Cama impartira la presentacion?
(#) Presentacidn en pantalla
Tipo de presentacis () Presentacidn para Web

Iniciar

() Transparencias en blanco v negro
O Transparencias en color
Opriones de la presentacian () Dispositivas de 35 mm

Estilo de p

Finalizar

Cancelar ] [ < Atras ]l Siquiente > § [ Finalizar

8. Por ultimo pulsa effrinalizar para quesl Asistente genere la presentacion.
A continuacion aparece una pantalla como esta:

] ~erosdt Poserstoad  [Presest s |

R
) friew  BASH B Jumtar forseo  mamsstas  Oresctackn  fwpew Ackite FOF « X
| e 20 4270 a3 g Q‘l_ft“._. wl
ol b 0 e N K § 8 ([ A A A v T ) g dectaes
[Rree—— R . =

0 ™ premer a presontaiin

Mi primera presentacion

Profesor

Hegado tong

X0

0 ks el

N Sgk

OF porn B B vl

DO o | Aapbwnes NOORAQ A 2 -A-BESea]
Dvpmstiva | 0 )

romexe wwdl (Zipohe - b reoewmerd ()
e I Bl . L ] e T ) Lt |[3 mveserta

$ AT FAEM 1w
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2. Presentacion basica

0] wehwo Eddén Ve [ertr omoto Hemamientes Presentacén Ventana 2

HENEA" REYIERENA Y] - WA RN W TR )

(] Microsoft PowerPoint - [Presentaciont] =

 avial 28 o N & s s [E[xEN | A | GE GE A - | G Estio

=0

O

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

@ ArchivoA NuevoA presentacion

] Microsoft PowerPoint - f

3] o goen b Heramientas  presentacién Vertana 2
NEE R G E ] [F-WS ARy RSN W] |
 Arial -1 <N & s s|[EE==- A

O

‘ Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtituio

Haga clic para agregar notas

=T
mea - [C ] Autoformas -
|

Disposiiva 1 de 1

@ Elegir el primer disefio

en blanco
Diapos
itiva 1
Primera sesion
Introduccion
@ Disefio: diapositia de titulo
Diapos
itiva 2
Primera sesion
_ @ Insertar nueva diapositiva
A Pantalla de trabajo.
ADisefio y estilo de diapositivas.
A Crear una presentacion con asistente.
A Crear una presentacion en blanco. @ Disefio: titulo y textos
Diapos o _ -
itiva 3 Disefio de diapositivas
A Diapositiva de titulo.
A Disefio de texto A Soélo el titulo.
ATitulo y texto. @ Titulo y texto a dos columnas
A Titulo y texto en dos
columnas.

Francisco GarciRozuelo
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Curso de presentaciones

Diapos
itiva 4

Disefio de diapositivas

A Disefio de objetos

A En blanco

A Contenido

A Titulo y objetos

A Titulo y dos objetos.

A Titulo, un objeto y dos
objetos.

A Titulo, dos objetos y
un objeto.

A Titulo cuatro objetos

@ Insertar : dugicar diapositiva

Diapos
itiva 5

Disefio de diapositivas

A Disefio de texto y objetos

A Titulo, texto y objetos.

A Titulo, objetos y texto.

A Titulo, texto y 2 objetos.

A Titulo 2 objetos y texto.

A Titulo y texto encima de
los objetos.

A Titulo y objeto encima del
texto

A Titulo y dos objetos
encima del texto

@ Insertar : duplicar diapositiva

Diapos
itiva 6

Disefio de diapositivas
(otros disefios)

A Titulo, texto e
imagenes
predisefiadas.

A Titulo, imagenes
predisefiadas y texto.

A Titulo, texto y gréfico.

A Titulo gréfico y texto.

A Titulo, texto y clip
multimedia.

A Titulo, clip multimedia
y texto.

A Titulo y tabla.
A Titulo y diagrama.
A Titulo y gréfico.

@ Insertar : duplicar diapositiva

Diapos
itiva 7

Estilos de diapositivas

A Utilizada en esta presentacion.

A Utilizadas recientemente.

A Disponibles para utilizar.

A Plantillas de disefio de Microsoft online.
A Podemos aplicar a todas o solo a las

seleccionadas.

A Podemos cambiar la combinacién de colores.

A Podemos aplicar combinaciones de animacion
(al elegirla un texto flotante nos explica a qué
se aplica esta combinacién de animacion)

@ Disefio: titulo y textos

Francisco GarciRozuelo
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Curso de presentaciones

@ Microsoft PowerPoint - [Presentacién1]

[][=1/X]

RN = BN REN A e e e

(] archivo  Edicisn  Ver Insertsr Formato  Herramientas  Presentacion  Ventana 7

- i F]UF tA g e - @ E

 arial -1 | N & 5 8 |[E|=

| i= ic | A" | S 2= | A - | [ZFEsib

‘O

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitula

Haga clic para agregar notas

\[E==z

Elegu]u"Agtanrmas' N OO o 8 A - A-Sm e

i Nueva presentacion ¥ x

Nuevo
L] Presentacién en blanco
&) A partir de una plantila de di
G A partir del Asisterte para a1
gﬂ A partir de una presentacidn
Album de fotografias,,, ==

Plantillas
Buscar en linea:

%) Plantillas =n Offics Online
%] EnmiPC...
(8 En mis sitios Web...

Plantillas utilizadas
recientemente

..... Zadg

Diapositiva 1 de 1

Disefin predsterminada

spafiol {Espafia - alfab. internacional L

(@] Microsoft PowerPoint - [Presentaciont]

AR N=A" BENE= NE WA NN . WA B

q] Archiva  Edicién Ver Insertar Formato  Herramientas  Presentacion  Ventana 7

AT W |

; el -1 <N & s s |[E|E=|= =4

| A - | =#Estin

: pisefio de la diapositiva

g

Haga clic para agregar titulo

| Haga clic para agregar subtitlo

Aplicar disefio de diapositiva:

Disefios de texto

[[=)

HE 2% - @ [

>

Disefios de objetos

Haga clic para agregar notas

[Ez=w

§D|l;u]o'\Agtoformas' N N[O ds 8@l b-F-A-=S=2 @ lja

el 1

Mostrar 3l insertar diapositivas

Diapositiva 1 de 1 Disefio predeterminado

spafiol (Espafia - alfab. internacional &

@ Vamos a dar a nuestra presentacion un aspecto mas llamativo

Y Panel de tareas Inicip Estilo de diapositivas. Eehilodonlo dion o ciyg

=) Plankillas de disefio
_==t Combinaciones de colores
i)fg Combinaciones de animacidn

Y Elegir un estilo y aplicarlo a todas ( podemos

probar a aplicar uno distinto a cada diapositiv

Y Abrir combinacién de colores que sdicar al

estilo elegido y ver las posibles combinacioneg

Y En este mismo panel: abrir combinacién de

animacion y aplicar una diferente a cada

diapositiva.

Aplicar combinacion de colores:

* x

Titulo
= Yifieta

—til_|

Francisco GarciRozuelo
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Curso de presentaciones

@ Dar formato a los marcadores de posicion

Y Seleccionar la primea diapositiva

) g/f///f/f?///f//f///kf///f//////k///f//f////k/f///f////k4//,////f//a@c////,//////,&/,f/,////////kf///f//f///kf/f///////kW////////f?/f////
%

© Disefio de diapositivas

i
7
g.
=
é
s : ; ; A

Marcador de posicion

Y Seleccionar enarcador de posicion (pinchar encima del texto y
aparece)

Y Botdn derecho encima de la linea discontinua del marcEdormato
de marcador de posicion.

Y Elegir lineay color de relleno.

Y En la barra de dibujo seleccionar el icdi’ de 3D

Y Elegir la opcion & 3 D y configurarla
Sin 3D

Y También podemos mejorar la

presentacion con el botén som &, gue esta

junto al de 3D

E.amm@

(7
L
L
!
L

S eraal
cHead

Configuracian 30, ..
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3. Combinacién de animaciones preestablecidas

@ El panel de tareas nos permite aplicar unas animacionessfaklecidas por Power

point y nos indica a qué parte de la diapositiva se aplican.

Combinadn de animaciones

., Elegir una plantilla de disefio y
escribir toda la presentacion.

. Panel de tareas A cambinacién de

animaciones.
. Elegir una combinacién
| Podemos aplicarla:

AA la diapositiva seleccionada

AA todas las diapositivas

COMBINACION DE
ANIMACIONES
. Sutil
. Moderado
., Llamativo
. Sianimacion
I Unas se aplican al cuerpo
[ Otras al titulo
[ Y otras al cuerpo y al titulo

., Desvanecer y atenuar
., Barrido desvanecido
. Zoom desvanecido

AAl patron
SUTIL MODERADO
., Aparecer . Ascender
. Aparecer y atenuar . Descender
., Desvanecer todo . Elegante
, Desvanecer uno por uno . Comprimir

., Desplegar hacia abajo
. En orden inverso
. girar

D | E——

LLAMATIVO

. Titulo grande

. Rebote

. Créditos

. Movimiento en elipse
. Flotante

. Neutron

. Remolino

, Titulo en arco

. Bumeran y salir

Realiza uapresentacion con distintas
combinaciones de animacion.

Aplicale una plantilla de estilo diferentg
a cada diapositiva

Francisco Garcfdozuelo
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Curso de presentaciones

4. Animacion personalizada

1. Abrir panel de tareas personalizar animacion.

2.
Personalizar animacion v X
1Lista de efectos. Esta lista muestra Iq m
efectos de animacion que componen | B Cambiar ~| [%o Quitar
combinacién, detallados segun los Modificar: Ruta personalizada
_ o : .
elementos a los que se aplican en la Inicio: | _Con la anterior
_ - Velocidad:
diapositiva. Aqui se muestran dos Medio -
efectos, para el titulo y el subtitulo.
P y 1] j* Titulo 1: Texto 1 -
1
y 19f 3 vertextoz
2 El orden de reproduccién de los |
z 3) (4
efectos se indica mediante un nimero.

"0"y "1" significan que el titulo se reproduce primero, al mostrar la diapositiva, y después

el subtitulo. bs elementos de la diapositiva también mostraran estos nimeros.
2 Un icono demouse(ratén) significa que el efecto se inicia al hacer clic con el mismo.

4+ Los simbolos de estrella indican el tipo de efecto; aqui, las estrellas verdes muestran
gue se utilizaron efectos de entrada (al desplazarse por encima@pana informacion

de pantalla que indica el nombre del efecto).

3. Encima de la lista de efectos del panel de tareas hay varias opciones, incluidos el botén

&% Cambiar

Cambiar Ty distintas formas de modificar un efecto.

4. Cambiar o agregar un efecto

1 S Personalizar animacion * X r.

2 3 ~|:|;ﬁ o v| |K=z; Quitar En la secci6bModificar, se observa la
configuracién del efecto aplicado (aqui,
Curva hacia arribp Realice los cambios que

Modificar: Ruta personalizada

Inicio: | Con la anterior 7
desee.
Medio hd . .
2 Para sustituir el efecto aplicado por otro,
1H Lo % Tiulo t: Texto 1 S elija otro efecto en el menCambiar

148 i vertexto2
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5. Agregar un efecto

Para agregar un efecto, haga clic en el elemento de la diapositiva que desea aniglar, e

&% Cambiar

titulo, subtitulo, imagen, etc. El botd@ambiar se convierte en el botdn

Agregar efectc &% afadir efecto »

siguiente.

y debe seleccionar un efecto del menu. Lo hara en la practica

Nota Si se han agregado efectos al patrén de diapositivas, que es lo que sucede cuando se
aplica unacombinacioén a todas las diapositivas, los efectos deben copiarse en la diapositiva
para poder modificarlos en ella.

6. Iniciar un efecto

Personalizar animacion * X
Modicar: Yoltear 1 Seleccione el etto.
z
Iniciu:u:I Con la ankerior |'|
2 En el areaModificar, la configuracionGon la
anterior) aparece en el cuadiaicio.
llltl ,.:* Titulo 1 Texto 1 v||
Figura 1
Personalizar animacion * X

I El efecto del subtitulo seleccionado se
establecio originalmente para que se
reprodujera al hacer clic con glouse(ratén)
(icono delmousg.

Modificar: Cuadro

Inicio: |8 Al hacer clic -

“B al hacer clic
Con la anterior

2 Para cambiarlo de manera que se
reproduzca automaticamente después del
L[4 Sk vertextaz b efecto de titulo, elijdDespués de la anteriogn
la listalnicio.

Figura 2

Hay tres formas déniciar un efecto:
; Al hacer clic'Al hacer clic" significa "al hacer clic conmeluse(ratén)”. Las
otras dos formas necesitan una mayor explicacion.
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: Con la anterior

La figura 1 muestra que el efecto "Titulo 1", seleccionado en la lista de
efectos, & ha establecido para iniciar&»n la anterior(vea el cuadro
Inicio). Con la anteriotinicia un efecto automaticamente cuando se inicia el
efecto anterior. Dado que el efecto de titulo es el primer efecto de la
diapositiva,Con la anterioflo hara reprodicirse automéaticamente cuando
se muestre la diapositiva. A un efecto en estas condiciones se le asigna el 0
como numero de orden.

;  Después de la anterior

En la figura 2 se muestra que el efecto del subtitulo "Visite el lago de
Llanganuco" (seleccionado, Enparte inferior de la figura) actualmente esta
configurado para reproducirsal hacer cli¢ces decir, al hacer clic con el
mouse(ratdn) (vea el cuadrtnicio). Para modificar el efecto de manera que
se reproduzca automaticamente después del tituloabkizcalo para que se
inicie Después de la anteriorSe reproducira automéaticamente cuando el
titulo haya terminado. En la practica obtendrd mas detalles.

6.- Direccion y velocidad

2 1 5
Direccion: Welocidad:

Desde la izquierda| - | My rapido -

4 Desde abajo

Desde la izquierda

4= Desde la derecha

+ Desde arriba

1 Opciones de direccién para el efe@arridoque se ha aplicado al subtitulo.

2 Si desea que el efecto se reproduzca mas rapida o mas lentamente, elija una nueva opcion
de Velocidad

7 —Quitar efects Personalizar animacion v X
K. outar 2
: Selecciona el efecto
: Haz clic en quitar
1| @ Sk vertextoz -
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8- Copiar efectos de patron en la diapositiva

1 | os efectos de color gris claro "Patrén:
titulo" y "Patron:cuerpo” del panel de tareas
Personalizar animaciénrepresentan efectos
del patron de diapositivas.

| %
L%

2 Para modificar los efectos, haga clic en
uno de elloen la lista, abra su menu
desplegable y haga clic @opiar efectos en
diapositiva Después, puede modificar los
efectospara la diapositiva.

Yer patrdn de diapositivas

;  Si se aplica una combinacion preestablecida a todas las diapositivas, los efectos
de la combinacién se colocan el patrén de diapositivas, que es como una
plantilla de estilos para todas las diapositivas.

;  Si, por el contrario, se aplica una combinacién a diapositivas seleccionadas, los
efectos de la combinacién sélo se aplican a éstas y no se colocan en el patrén
Luego se pueden modificar directamente al abrir el panel de tdPeasonalizar
animacion

;  Para obtener acceso a efectos que se hayan colocado en el patrén, haga clic en
el comanddCopiar efectos en diapositivientro del panel de tareas.

|| 14 “12 Cambiar color d... [s]

9. OpCIOnes deefecto | Iniciar al hacer clic
a) Desplegar la flecha que esta junto al nombre Iniciar con Anterior
del efecto & Iniciar después de Anterior

Opciones de gfectos...

b) Elegi? LIOA2Y S& RS SF¥SOUG{  ivais.
Mostrar escala de tiempo avanzada

Quitar
I

c) Yy nos aparece el siguiente cuadro que varia segun la animacion y el objeto animado
(objeto o texto):
|  Efecto: tamafo, inicio y fina suavizado, cambio automaticdideccion ymejoras

(sonido y atenuacion )
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Y Desplegar las opciones para ver sus posibilisade

Aumentar y hundir | |

Efecto | Intervalos

Configuracion

[+]

Tamano: 150%%
[ tnicio suavizadeo [T Final suavizado

[7] cambio automatico de direccisn

Mejoras

Sonido: [Sin sonido]

EX|EN
S

Después de la animadon: | Mo atenuar
Animar texko:

% de retardo entre letras

Aceptar ] [ Cancelar

u
ando la animacion es sobre un texto)
Y Efectos: color de fuente, estilo de los colores en la animacion y ademas animar

texto ( todo de una vez, palbra por palabra, letra por letra)

Cambiar color de fuente ﬁ
Efecto | Intervalos |

Configuracion
Color de fuente: I | - |
Estila: B v
[ triicio suavizado [T Einal suavizado

[] cambio automatico de direccidn

Mejoras
Sonida: [5in sonida] |E| ¢
Después de la animacidn: | Mo atenuar |E|
Arimr texto: fododewave: |

% de retardo entre letras

[ Arceptar ] [ Cancelar ]

aqui las opciones son iguales para objetos y texto
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Cambiar color de linea

Efectn | Intervalos

Inicio: F Al hacer dic E
Retardo: |0 =| segundos
Velocidad: | 2 segundos (media) E
Repetir: (ninguno}) E

[ rebobinar cuando finalice la reproducdidn

[gesenﬁdenadures ¥

"a &l hacer dic

£ Al hacer dic
Con la anterior

8 Después de la anterior

Hasta el siguiente dic
Hasta el final de |a diapositiva

[ Aceptar ] [ Cancelar

Si desplegamos el boton desencadenadorepodemos elegir el texto u objeto

gue inicia la animacién (ver practica de desencadenadores)

[gesenmdenadures iy

(77 Animar como parte de una secuenda de dics

(@) Inidar efecto al hacer dic con:  |RIEN RN =00 ) E

Mostrar escala avanzada de tiempo

o Titula 1. [ 1

¥ Fabulosa ... I
| 0 mariposa 1-||-' | 1% |
i - 2 Inicio: 2, Final: SJ
(3) (4) ]

I I
Segundus*(lﬁl' 2ol

El Feordenar |

1t

Q

Iniciar al hacer clic

|| 1G5 _,1; Cambiar color d... E

Iniciar con Antenior

Iniciar después de Anterior

Opciones de gfectos...
Intervalos...
Muostrar escala de tiempo avanzada

Quitar
T

4. Nos indica el tiempo que tarda en reproducirse un objeto

5. Si colocamos el puntero nos indica el inicio después de la diapositiva (2

segundos ) y el final.
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Botén segundos con opciones de zoom.

Cuadro de desplazamiento tleescala

del tiempo.

Barra de desplazamiento que se desplaz

durante la reproduccion.

a. Cambiar las duraciones:

b. wSLINB&Sy

anterior
1.
2.

Con el puntero de dos flechas podemos

cambiar el punto de inicio o de

finalizacion.

El puntero de dos flechas aparece candg
lo colocamos en o de un cuadro de

duracion. Arrastrarlo para ver toda la

duracion. No modifica nada.

e

DEYyaB

anterior.

nicia después del anterior.

c. Otros tipos de duraciones

@
@

I Utilizar el zoom en la escala de tiempo

Efectos sin duracion.

Animacion letra a letra.

8

Duracion de efecto con el anterior.

Duracion de los efectos después de

Barra vertical de una duraci@ue se

0 Tiulo 1:.. [
i Fabulosa... :|
4R

Tnicio: 2, Final: 5 |

| J mariposa Ivl

Segundos+ € @ e
El Reordenar |4

+ 3

0% Tiulo 1:.. [
i Fabulosa... I

[ = I~
Tnicio: 2, Final:

I Jd mariposa

Segundos* £ E e
El Reordenar |4

4 1 >

3 dabz8 &

* Titulo ¢ ... [»
# Unasbu. .. [0
#7 Botellas ... [

.,-i IUna rifionera

[»

# Unos buenos ..,
*'* Filtro solar
Sequndos v ¢ [0] + 2

El Reordenar El

* Tl’tulol:...[> I
#7 Unosbu.,, I
# Eotellas ... [

.;* Una rifionera

[>

.

¥ Unas buenos . .

.;* Filtra solar
Sequndos v ¢ [0] + 2

EI Reordenar EI

i B

# Thulo 1:...
7 Unos bu .. [0
7% Botellas ... [0

[>

¥ Una rifionera

L]

i

# Unas buenos ...

# Filtro solar

]

"
SEgLIndDS"IEl' 2040 5

Q Aumnentar

4 | Reordenar Iil

ostrar
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5. Animaciones de entrada

1 Las animaciones de entrada nos permiten controlar como aparece un objédo en
diapositiva.
1 Hay tres tipos basica, sutil, moderado y llamativo

Agregar efecto de entrada @lﬁ
Basica it
|* Aparecer | .f Arrastrar hacia dentro
& Barras aleatorias & Barrido
& Circulo B Cruz |
b Cuadro Z% Cuadros bicolores 1
i Cuia # Desplazar hacia arriba
& Desplegar hada arriba * Destello una vez
P Disolver 2y Dividir N
* Efectos aleatorios Z Persianas
3k Rayas S Rombo
Z Rueda

sutil -
* Desvanecer f Desvanecmiento con giro

ﬂ Expandir f Zoom desvaneddo
Moderado

f Ascender rﬂ Aumentar y girar

rﬁ Centrifugado ﬂ Comprimnir L
f Descender & Desdoblar

f Desplegar hacda abajo r Entrada lenta

* Estirar .f Girar hada el centro A
ﬁﬂ' Maguina en colar f Zoom
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Llamativo

.f Aumentar .f Burnerdn

.f Créditos f Curva hadia arriba )

ﬁ Deslizar f Doblar

f Espiral hada dentro f Flotante

a Fusta * Girar |

ﬁ Hilo f Lanzar 1

# Rebote A Remoling

f Susurro f Velocidad suave

.f Voltear =
[/] vista previa del efecto [ Aceptar ] [ Cancelar

& Realizar una presentacién con texto y objetos a los que se les ha aplicado una animacion de
entrada Ejemplos de diapositivas

@ Nueva presentacioh £
Disefio diapositivag) sty BASICA
diapositiva titule4 STl - R
titulo y texto | ( \ ( © o
@ Dibujar la autoforma de los N\~ ) o
ejemplos o escribir el texto | N NS =
@ Realizar cuatro ejemplos dg * oy | | Cuh: |
cada categoria
MODERADO ODERADG
BASICA
Efecto desdoblar el texto Miquina de escribir sl@n)
con colores < )
o et )
Desdobla Arrastrar hacia fuera \——//
Parras aleatornas
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6. Animaciones de

salida

U Determinan como va a salir un objeto o texto de una diaposiliy@s de animaciones:

Agregar efecto de salida

A=

¥E Desplegar hada abajo
¢ Disolver hacia fuera
-ﬁ*‘ Efectos aleatorios

ﬁ Rayas

+£ Rueda

Sutil

& Contraer

x Deswanecimiento con giro

Basica
| x Arrastrar hacia fuera | +E Barras aleatorias
+£ Barrido $E Circulo
+E Cruz $E Cuadro
#E Cuadros bicolores $E Cufia
* Desaparecer ‘ﬁ. Desplazar hacia fuera

¢ Destello una vez
YE Dividir
E Persianas

+E Rombo

¥ Desvanecer

‘ﬁ. Zoom desvanecido

13

m

¥ Desaparecer hadia la izguierda
¥Z Desdoblar
x Girar hacia el centro

t}gy Magquina en color

Agregar efecto de salida
Moderado i
x Ascender % Aumentar y girar
. Centrifugado * Contraer hada el centro

4, Descender
¥%; Eléstico
. Hundir
. Zoom

Llamativo

"y, Aumentar

o Créditos

¥%: Deslizar

¥ Espiral hacia fuera
¥E Fusta

#%: Hilo

# Rebote

x Susurro

#y Voltear

Vigta previa del efecto

% Bumeran

x Curva hacia abajo

. Doblar
. Flotante
¥k Girar
i, Lanzar

P Remaling

. Veloddad suave

m

1

[ Aceptar ] [ Cancelar
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/BL“CK BASICA
EFECTOS.DE o © > o O‘
ANIMACION
SALIR S —— S
L Arrastrar hadia fueraj Parras aleatoras;
BASICA BASICA
q | < © © )
Nt Q_//,/
0.‘9'2 Cruz |
7
BASICA BASICA pps
< © © > < © © ) © ©
- N N—
Cuadro 1 Cuadros bicolores Cufiz
7 - “4 7
BASICA BASICA BASICA
/ | . \
o O © O o O
}
. . = A Se—" /
| \_/
Desaparecer | Desplazar hacia fuera | Desplegar hacia aba)c)J
o’ | .

@ Nueva presentacidyy disefio de diapositivas diapositiva tituld titulo y texto

@ Dibujar la autoforma de los ejemplos o escribir el texto .
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BASICA BASICA BASICA
. .
Destello una vez Disolver hacia fuera Dividir]
BASICA BASICA BASICA
.
Efectos aleatorios Persianas| Rayas

BASICA BASICA SUTIL
Rombo Rueda Contraer
SUTIL SUTIL SUTIL
Desvanecimiento
con giro
Desvanecer Desvanecimiento con giro Zoom desvanecido
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MODERADO

o WS

MODERADO

L AT WSS

Ascender] Aumentar y girar| Centrifugado
MODERADO MODERADO MODERADO
T WS T W T NS

Contraer hacia el centro

Desaparecera la izquierda|

Descender]

MODERADO

Efecto desdoblar el texto

MODERADO

AT WSS

MODERADO

Desdoblar Girar hacia el centrg
MODERADO MODERADO MODERADO
AT WSS

Hundir

Maquina de escribir
con colores

Arrastrar hacia fuera|

L AT WSS

Francisco Garcfdozuelo
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LLAMATIVO

Aumentar

LLAMATIVO

Bumeran

LLAMATIVO

Créditos

LLAMATIVO

=

Curva hacdia abajo

Deslizar

Doblar

Espiral hacia fuera|

Flotante

LLAMATIVO

Efecto latigo con el texto

Fusta|

Girar

A

Hilol

LLAMATIVO

Lanzar

Francisco Garcfdozuelo
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LLAMATIVO LLAMATIVO LLAMATIVO

Texto para el efecto

Rebote Remolinol Susurro

LLAMATIVO

Mas texto con efecto

Velocidad suave Voltear
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7. Animaciones: efectos de énfasis

U Introducen algin cambio en el objeto o texto para desateo llamar la atencion.

Agregar efecto de énfasis Iilﬂ_hJ
Basica .-
I ﬁ Aumentar y hundir | Dii Cambiar color de fuente
:£ Cambiar color de linea & Cambiar color de relleno

M Cambiar estilo de fuente A Cambiar fuente
/X Cambiar tamafio de fuente | &% Girar

ih Transparencia

m

Sutil
M Barrido con subrayado @ Barrido en color
.;ﬁ' Color complementario .;ﬁ? Color complementario 2
g@\" Color de contraste Z% Flash
M Flash en negrita .ﬁb Tluminar bl
.ﬁ& Mezda de colores @ Onda en color
.;ﬁ' Cscurecer ﬁ:& Resalto vertical

g@\" Saturacion reducida

Moderado
1}:& Aumentar con color {@\" Parpaden =
.ﬁ\" Reflejos A% Tambalear
Llamativo
N Enfasiz de estilo & Explosidn
e Intermitente {@\" Onda
M Revelar en negrita i
Vista previa del efecto [ Aceptar ] [ Cancelar

—

& Realizar una presentacion con objetos y texto a los que se les apligue una animacion
de énfasis.

U Ver ejemplos en la pagina siguiente.
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8. Trayectorias de desplazamiento

0 Animaciones que mueven el objeto o texto pma ruta predefinida o por una

personalizada

Agregar trayectoria de la animacidn

A=

Basica

| (" Circulo

| L) Corazdn

7] cuadrado

= Estrella de 5 puntas
{:} Estrella de 3 puntas
O Hexagono

(_f: Luna credente

¥, Paralelogramo

> Rombo

A Tridngulo equilters

0= Estrella de 4 puntas
E:; Estrella de & puntas
«—» Fltbol

{j Lagrima

™) Octégono

" Pentigono

Iy Trapedio

[ Tridngulo rectdngulo

»

m

Agregar trayectoria de la animacidn

Lineas y curvas
| Abajo
™ Arco hada arriba
{ Arco hadia la izquierda
o Curva 5 1
('gj Curvas hacia la derecha
+— Derecha
.~ Diagonal hada arriba derecha
"™ Escaleras abajo
@"1 Espiral hada la izquierda
7 Giro hadia abajo
[ Giro hadia arriba a la derecha
= Latido
i Ola continua

“ty Rebote a la derecha

.+ Arco hada abajo

) Arco hadia la derecha

| Arriba
T Curva s 2

Cd) Curvas hada la izquierda
“~, Diagonal hada abajo derecha
E Embudo

(i Espiral hacia la derecha

L. Girar hacia abajo v a la izquierda

_J Giro hacia arriba

— Izquierda

g Muelle

A Onda

#1" Rebote a la izquierda

m
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“n Rebote a la derecha
iy Serpentina
Especial
) Alubia
ﬁ' Cacahuete
{7 cuadrado curvado
#% Estrella curvada
% Figura & cuatro veces
8 Figura & vertical
&% Sierra drcular

o Tridngulo invertido

Vista previa del efecto

1" Rebote a la izquierda

M Figzag

=2 Bude

CSJ Cruz

. Cuadrado invertido
t¢=- Estrella puntiaguda
> Figura 8 horizontal
A Neutrdn

£ Silbida

73 ¥ curvada

m

1

[ Aceptar ] [ Cancelar

Linea ™I Dibujar desplazamiento personalizado »

Curva Mas trayectorias de la animacion...

Forma libre

A mano alzada

& Realizar una presentacién con objetos y texto a los que se les aplique una trayectoria de

desplazamiento.

U Ver ejemplos

TRAYECTORIAS DE
DESPLAZAMIENTOS

'
. :

Circulo

TRAYECTORIAS DE
DESPLAZAMIENTOS

Corazoén

3|

Cuadrado
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~ 34~

Trayectorias de desplazamiento



Curso de presentaciones

TRAYECTORIAS DE

S
DESPLAZAMIENTOS b s rsinniingbos

DESPLAZAMIENTOS

i —

~ | | i
s aﬁﬁ Tai g

Estrella 4 puntas Estrella 5 puntas Trapecio Tridngulo
TRAYECTORIAS DE TRAYECTORIAS DE
DESPLAZAMIENTCS DESPLAZAMIENTQS

=

‘. L]
i o
’ : d
-

’ '._,_.'
. ‘”.

TRAYECTORIAS DE TRAYECTORIAS DE
DESPLAZAMIENTOS DESPLAZAMIENTOS

|
3 . :
’ ¥ . B
‘ l.
' @ "
> . =N |
(= Y.

.]‘n

* |

8 Ojo: Las lineas que aparecanmlas diapositivas son el trazado de la trayectoria que va a

recorrer el objeto no son ningun dibujo ni autoforma.

Este no es un muelle sino una trayectoria que va a recorrer un objeto.

& Tarea: realizar diapositivas con diferentes trayectorias de deapliento.
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TRAYECTORIAS DE DESPLAZAMIENPTILS

1) Trayectorias preestablecidas

Jdrayectorias preestablecidas
0~

Estas trayectorias preestablecidas
mueven la forma de estrella hacia la
derecha; ademas, cada uno de estos
tipos de trayectoria tiene una version
que se mueve hacia la izoude.

1 Esta trayectoria de linea mueve
la estrella una distancia fija, que
puede modificar acortandola o
alargandola.

2 La flecha verde sefiala el punto
de inicio; la flecha roja y la linea
vertical marcan el punto final.

3 Esta trayectoria ondulada mueve

la forma de estrella con el patron indicado.

4 Una curva en "S" mueve la estrella siguiendo este patron.

2) Trayectaias personalizadas

“lrayectorias personalizadas

Los cuatro tipos de trayectorias
personalizadas.

1 Trayectoria de linea: dibujda
linea con la longitud y la direccion
deseadas.

2 Trayectoria de curva: dibujar una
linea y haceclic donde desee colocar
una curva.

32 Forma libre: combina lineas rectas
con otras de forma libre.

4 A mano alzada: dibajlineas de formas completamente libres que gzen realizadas a

mano alzada.

Francisco Garcfeozuelo ~ 36~

Trayectorias de desplazamiento



Curso de presentaciones

3) Aplicar una trayectoria de desplazamiento

Para aplicar un efecto de trayectarde desplazamiento, selecciorerelemento

(cuadro de texto, imagen o forma) en la diafiiva y, a continuaciéragregarel

(I;i? afiadir efecto =

efecto desde el mnu del boténAgregar efect del panel de

tareasPersonalizar animacioén

: Personalizad;J =y Afiadr efecto v E trayectoria de desplazamienté dibujar

desplazamiento personalizado.( linea, curva, forma libre y a mano alzada)

: Personalizad;J By Afad efecto v, E mas trayectorias de desplazamiento y nos

aparecen todas las opciones agrupadasteisicas, lineas y curvas, especial.

4) Modificar las trayectorias

1 La flecha de cuatro puntas, que le
permite mover la trayectoria.

2 Controladores de tamafoeguenos
puntos blancos). Puede tirar de ellos para
cambiar el tamafio de la trayectoria.

3 Controlador de giro (punto
verde), utilizado para hacer girar la
trayectoria.

;  Colocar una trayectoria

Colocatel puntero sobre la trayectoria y pro@mrgue se transforme en una flecha de

+
+ + .
cuatro puntay arrastre la trayectoria
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; Cambiar de tamafio

Colocarel puntero sobre la trayectoria, espera que aparezcka flecha de cuatro

puntas y haceclic. Asi quedara seleccionada la trayectoria. Vera controladores de

tamafo. Ahora, coloque el
punteroen un controlador y

procure que aparezca la flecha

de dos punta; arrastre para

cambiar el tamarfio de la

trayectoria

;  Girar la trayecbria

Una vez seleccionada la
trayectoria, vera el

controlador de giro. Coloque

el puntero sobre el

controlador y arrastre la

flecha circulapara hacer girar la trayectoria. (Observe que las trayectorias de linea

no poseen controlador de giro; puede colocar el puntero sobre el final de la trayectoria

y arrastrar el cursor de tamafioun puntero de flecha de dos puntr para

hacerla girar.) En ocasiones, al girar una trayectoria, se cambia la posicién del punto
inicial. Con frecuencia debera seleccionar la trayectoria yen@yara que el principio
vuelva a ajustarse al centro.

; Mover juntos el elemento y la trayectoria

0 Seleccioar el elementoy arrastrarlo
teniendo MAYUS se mantiene la
proporcion.

o Con Ctrl se mantiene el centro de la
trayectoria.

0 MAYUS+Ctrl para manten@mario y

centro.
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5) Usar puntos de modificacion para cambiar la forma de la trayectoria

; Para cambiar la forma de segment
especificos de una trayectoria  d||
desplazamiento, active los puntos d
modificacion. Estos puntos se muestran
seleccionar la trayeoria, hacer clic con e

boton secundario del mouse y elegir

Modificar puntosen el menu contextual (ves

la Figura 1).
; ¢,Como se utilizan?Los puntos son pequefios cuadrados negros que aparecen a

lo largo de la trayectoria; apunte a uno de

ellos y arrase el puntero con forma de

rombo para cambiar ese segmento de

trayectoria (vea la Figura 2).

Cerrar ruta

: Tenga en cuenta que también puede eggr ] [reetriachecidnde aite

puntos de modificacién a la trayectoria. Un

manera rapida consiste en buscar este puntmientras apunta a la

trayectoria y despés arrastre esa parte de |g
trayectoria. Realizara esta operacion en

préactica.

;  Menu de modificar puntos

Agregar punto

Eliminar punto I

Cerrar ruta
Autoserializacion
Punto suave
Punto recto
Punto de esquina

Salir de Modificar puntos
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;  La opcion bloquear / desbiquear

0 Una regla general sobre las rutas de desplazamiento es que el inicio de la
trayectoria debe estar centrado en el elemento que se mueve; si no lo estd,
dara la sensacion de saltar hasta el punto de inicio de la trayectoria

o Si invertimos una trayect@ el objeto parece dar un salto desde su posicion
en la diapositiva al centro de inicio del efecto.

o Para evitar esto después de cambiar la trayectoria elegir la ojppdodueada
( por defecto todas las trayectorias aparecen desbloqueadas) y asi el objeto
inicia la trayectoria sin ese salto, incluso si la colocamos fuera de la diapositiva

o Silatrayectoria esta desbloqueada se movera con su elemento

o Si esta blogueada podemos mover el objeto a otra parte de la diapositiva y la

trayectoria queda en su primesitio
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9. Transicion de diapositivas
U La transicion es una animacion que controla el paso de una diapositiva a otra.

U Hay muchos tipos de transicigimcluso dentro de un mismo tipo, pero eso no quiere decir
gue haya que utilizarlas todas en una preseitac

U Lo mejor es elegir una transicion y aplicarla a toda la presentacién. Si la presentacion tiene
varias secciones se puede aplicar una transicion diferente a cada seccion.

@ Como aplicar laransicion de diapositivas

1) Abrir el panel de tareas y elegiansicion de diapositivas y aparecen:

a. Los tipos de transicion

Transicidn de diapositiva X

b. Moadificar la transicion: velocidad y sonido. @ [
. - Aplicar a las diapositivas
C. Dlap05|tlva avanzada: seleccionadas:

Sin kransicidn
i. Al hacer clic con el Mouse: la diapositiva || persianas horizortales

Persianas verticales

pasa con un clic.

Recuadro entrante

Recuadro saliente

ii. Automaticamente después del tiempo que

Cuadros bicolores hacia el lada -

apliquemOS. Maodificar transicion
Yelocidad:
iii. Se puede maar las dos: en este caso pasg  [rapiio [+
. , . . Sonido:
con el clic del raton y si no se da el clic pa T3 sorico] B
H H Repetir hasta el proximo
al cumplirse el tiempo. [ ot

iv. Se puede deshabilitar las dos: esto se apljj2iapesitiva avanzada

¥ al hacer clic con el mouse
en las presentaciones donde los pasos sol ¥ automaticamente después de

IDD:SD 3:

| Aplicar al patron |

con hipervinculos.

2) Otra forma de ver las transiciones de diagioas es

| aplicar a todas las diapositivas |

. . . g . ...0Oa
oo
activando la vista clasificador de diapositi==s/ no
aparecen las diapositivas con el nUmercodgen, el
tiempo y Ia tranSiCién- [V \ista previa automatica
AFECTOR O w
IrAHE=chH

| |
Sin tiempo/ i 30 segundos/ i
| |

Diapositiva 2 | ' Diapositiva 3 |
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) e reowstt PoneetPod  (Zinttos fe st bost ]
B fdwo Lhoor W fewte fuvets  teveeetar Bewrcaen Veres |

WYY e w-‘ozﬂb e gt l
JSdIRIL TR Ao Lo Jesm~ -u)

r 1 0x3 ) e . ”fuP» L Lo -»

cEoEC .

--Ld-bd-lﬁ-l_zd o A

Sin transicion

]

Atenuaciones y disoluciones

.ﬂ‘ @Aj] y;m

1‘*' win| B8 ol e | e

> ]

/00Z 1UI0d JaM0d U3 Sauoldisuel) ap |aued
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10. Patrones

Siempreque se aplicauna plantilla de disefio alasdiapositivas se afiade un conjunto
de patrones, formadpor:

1 un patrén de diapositivas y

1 un patrén de titulos, a su archivo de presentacion.

§,Estilo__de la diapositiva Y X

Estasliapositivas

&) Plantillas de disefio contienen estilos ydaaaien
et segundo plano.

B

Aplicar una plantilla de diserio: 1

I No son diapositivas de u
presentacion

A

Disponible para utilizar 1

.......

;¢ Qué relacién tienen los patrones con la plantilla?
Los patrones incluyen y reflejan todos los elementos ddoegtie se utilizan en la
plantilla de disefio que ha aplicado.
@ los estilos de fuente y de parrafo
@ la posicidén de los titulos, el texto y los pies de pagina en la diapositiva
@ la combinacién de colores; y el disefio de fondo
@ aparecen dos patrones para cadamilla:
91 el patrdn de las diapositivas y
9 el patrén de la diapositiva titulgen este orden en el 2003)
@ Algunas plantillas de estilo contienen mas de un patrén y el Power
Point 2007 nos ofrece muchas mas opciones de patrén como se puede
ver en la imagelsiguie[lte

Haga clic para modificar el
estilo de titulo del patrén

Haga chc para modificar of estilo
de subtitulo dad patron
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Abrir la vista patrén

0 VerA PatronA Patrén de diapositivasNIAY +E)

U Enlavista Patrén, aparecerd un par de miniaturas en la esquina superior
izquierda; se trata de los patrones de diapositivas y de titulos. Estan unidos por
medio de urcorchete gris.

U El patrén que esta seleccionado se muestra en el panel de la diapositiva. En este

ejemplo, es el patrén de diapositivas.

Ton it sorii VA2 A0 B B e 2 D e 2 e G Be d0 e 120
2000 LK G ¢ i r o

1 " el estiln de tinde
*Hagache paramadris £l @ kde
et adel palrdn

hel

Hogo ¢lic pors ¢ombiar
el estil oe b

[Haga clic para cambiar
estilo de titulo .......... .. ........

Higd 2 lic b

] i2ae al actila
s _-] a0tk el et |

" texto del patrén
__Se_gundg ___niv_}.’-:l_
n 'l_'ercer nivei

" Hig £l pé 4 b mbir
&l extio de tituh

Haga cle pxa e o st
e bt 0l s

IR TR RN Y - SRR RN Y S RN RN RS- R RN O | O ER RN RS- LN RN R R U RN RREY TR RN EY - TR R

1 & Hogo ¢l poro combior
el estie de tite

*Haga che porarvadrfesr el ed ibde
Iz ladel pdrén
wGghracrhel

A Patrén de diapositivasSus estilos son los estilos generales para

4| la presentacién con diapositivas, incluiddexto del titulo, y el
texto del cuerpo para cinco niveles; el disefio; y el disefio del
fondo.

-—yaa -,

Hogo clic poro combior
el estifo ok b

. Hdgd € i par
“ ndl] Lor ol eatib g
g,f' ;. a0t th b el n P

. - -fv'é Sancissia

Patron de titulos Incluye estilos para las diapositivas de titulo de
la presentacionncluido un titulo, subtitulo y un fondo propio.
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Trabaja con la vistapatron

Si pasamos el ratdén por encima de las miniaturas de los patrones veremos en
gué diapositivas se aplica dicho patron.

En los patrones podemos modificar el estilo, tamafio, etc de los tiutms
subtitulos

Podemos mover los marcadores de posi¢amto de los titulos como los de
posicion fija (fecha, n° pagina, pie de pagina)

También podemos modificar el fondo del patrén o colocar una auto forma o una
imagen

Conviene realizar los cambios de formato de texto primero en el patron de

diapositiva y lego en el patron de titulo.

¥ista Patron de diapositivas
= L) U U4 = | Cerrar vista Patrén

Barra de patrones

Iconos:

Insertar nuevo patron de diapositiva
Insertar nuevo patrén de titulos
Eliminar patrén.

Conservar patrén

Cambiar nombre al patrén

Disefio de patrén

J Si modificamos el patrén la plantilla origal permanece intacta
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11. Ejercicio con patrones e hipervinculos

d

EFECTOS DE
TRANSICION

—<\ —<\ —<\ —<\

@

Diapositiva 1
Archivo Y Nueva
Elegir un disefio de titulo

Escribirlos titulosy subtitulos

El estilo lo aplicaremos al final

Los hipervinculos se aplica
cuando estan hechas todas
las diapositivas

—<\ —<\ —<\ —<\

-<\

Diapositiva 2

Insertar nueva diapositiva
Estilo: solo titulo

Aut o for masyY
personalizar

Dibujar varios botones :al
dibujarlo se abre la pantalla para
aplicar los hipervinculoge
aplican al final cuando ya tenemq
todas las diapositivas)

b d

_“Q Botones de accion 3 |

ﬁ Mas autoformas...

Autoformas = | > w [] O

dule i

[e] [A] []
=G
[#] [Z] [=]
[@ [F][&]

el

.orn
My e o

[ - Caiiom

PERSIANAS

Horizontale s

<< <

Diapositiva 3

Insertar nueva diapositiva
Disefio titulo y subtitulo

Escribir el texto

Panel de tare&stransicion de
diapositivas E persianas
horizontaleg lentcE al hacer clic.
El botdn de accion lo pondremo
patrémle diapositiva
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iy

RECUADRO

Entrante

‘—‘- ko

—<\ -<\ -<\ -<\ -<\

-<\

Diapositiva 4

Insertar nueva diapositiva
Disefio titulo y subtitulo

Escribir el texto

Panel de tare&stransicion de
diapositivas E persianas
verticale& lentoE al hacer clic.

El boton de accién lo pondremos
en el patrén

o

CUADROS BICOLORES

Hacia el lado

—<\ —<\

-<\

Diapositiva 5

Realizar los mismos pasos que ¢
la diapositiva 3y 4

Aplicar una transicion : cuadro
bicolores hacia el lado

@ Realizar otras cincoigpositivas

Y

Aplicar diferentes transiciones y
escribir el texto como en las
anteriores.

Aplicar a todas un estilo.

| Importante: como vamos a trabajar con hipervinculos en las transicione

gue desactivar las dos opciones de av

Avanzar a la diapositiva
Al hacer clic con el mouse

Automaticamente después de

Y TRABAJAR CONEATRON

@ Nos falta colocar el boton de
volver al menu en las todas la:

diapositivas, menos en las do§

primeras.
@ Abrir vista patron: Vet patron

E patrén de diapositivas

Hipervinculo con diapositiva |@7X|
Titulo de diapositiva:
LEFECTOS DETRANSICION -
2. Efectos de Transiddn
3. PERSIANAS

4. PFERSIANAS

&. RECUADRO

8. CUADROS BICOLORES
9, CUBRIR

5. RECUADRO

7. CUADROS BICOLORES

10. CUBRIR >

@ Elegimos patrén de diapositiv&a auto formas E botén de accion

personalizaddE abrir hipe@ Ny Odzt 2 |

aceptark &

LI2NJ gf GAY2

SAONROANI Sy €I

dzy dlegifdfapotit®aA (i A 1 X ©
I dzii2 ¥ 2

@ Cerrar la vista patron (haciendo clic en el icono de vista normal) y ya hemos

aplicado el boton de accioén a todas las diapositivas que @se patron
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x  DIAPOSITIVA 2

0 Ahora vamos a colocar los botones de accién en la diapositiva n° 2

I o NB St
y aplicamos los hipervinculos.
@ Después esdiir el texto en el botdn de accion

@ Insertar un boton de accion: personalizar

: y automaticamente se
Odzl RNER

@ Hipervinculos a las autoformas.

a { St SOOA2Yy I NJ f I

RSNBE OK 2

b. En la pestafia clic del rat@hegir

hipervinculo Xy aqui tenemos varias™

opciones.

c. 9f SIAY24a

(por eso los hipervinculos es mejor

aplicarlos cuando tenemos todas las

diapositivas).

ipervinculo con diapositiva

Titulo de diapositiva:

. PERSIANAS
. PERSIANAS
. RECUADRO
. RECUADRO
» CUADROS BICOLORES
. CUADROS BICOLORES

CLERIR

z
3
4
5
[
7
g
9
10, CUERIR

Cancelar |

EFECTOS DE
TARANSICION

Cor Formebaat

M Efectos de Transicidn

Gl 2y F

Formar

M KA LIS NI

Revelar

1 X ALV A N1 L 11 NR

Aceidn al hacer dlic

Ordenar »
Yalores predeterminados de autofarma
=30 Personalizar animacicn. ..

Configuracidn de la accidn...

{3/ Formato de autoforma...

. Hiperyinculo. ..

¢3¢

Clic del mouse | Accién del mouse

 Minguna

. ervinculo a:

Diapositiva siguiente j

¢ |Ultima diapasitiva mostrada -
Fin de la presentacian
Presentarion personalizada, .,

Direccidn URL. ..
(tra presentacion de PowerPaint..
I

! Accion de ohjet:

I Reproduci sonido:
I[Sin sonida] j

¥ Resaltar &l hacer clic

Aceptar I

Cancelar I

! Esta ventana se abre automaticamente cuando dibujamos la autoforma
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@ Hipervinculos a textos o marcadores de texto o imagenes

a. Seleccionar el objeto o texto.

b. /tAO Sy &t

025y RSNBOK?2

M St STIANI KALISND

c. Y aqui aparece la siguiente pantalla y elegimos el lugaeajgeremos

vincular la accion.

Insertar hipervinculo

2xI[

Info. de pantalla... | 1l

consultadas B3| énfasis
K| entrada

Wincular a: Texto: |<<Selecci6n del documentoz =
B _ =
Archiva o Buscar en: I[:I presentaciones j @ =
p:g:géae:::b EZ] Deje que el patrdn haga el trabajo por usted rs Marcadar. .. |
Carfetla K| Efectos animacién Trayectarias
S EZ] Efectos de transicidn
Lugar de este ‘_'] Efectos de transiciénl .
documento Paginas ﬂj Efectos de transicidnexplicaciin

Crea:iglevo archivos gi]] to mejor je ut?:?zar mL:I:E?D:ES |:|atrones1
documenta recientes o mejor de utilizar miliples patrones
K] salida = El marcador nos
— abre las
el Direccidn: | ! 5
Direceion de diapositivas de 4
el Aceptaprqsenég&m |
b= — —

d. También podemos escribir el texto que saldra en la pantalla cuando se haga

clic en el hipervinculo (escribiendo en la casilla texto de Info..de pantalla)

e. Hay una opcion para cambiar el color del

i. . NNJ

énfasis del hiperancul

RS AWIIANRI RBH RAF LR AAGA QDI &

hacer clic en editar combinacion
de colores en la parte inferior del
panel.

ii. Y nos aparece la siguiente

pantalla con las opciones de

colores.

Editar combinaciones de colaores. ..

Etirow  Personalcada I
Combeacon de colores

Fordo
Texto y ewas
Sombeas

W resto de o

I~ Relerns

W Ervasis

I Envasis o peeviodo

I Enfasis o tiparvinas vistado

Cambiar cobor,,

Adi:al

Corvnlar

S

Thubo de Bapositics

¢ Texto de viteta

m
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12. Desencadenadores

1. Los efectos de animaciGe pueden reproducir:

a. Después del efecto anterior.

b. Con el anterior

c. Al hacer clic

d. Con un desencadenador: es decir un objeto de la diapositiva es el que

desencadenada la animacion de otro objeto.

Nueva presentaciod, diapositiva en blanco
Insertar un recingulo (autoformas béasicas)
LyaSNIl N dzy Odzl RNER RS GSEG?2 & S&AONROGANI &N
L YAYLFEOAsSYY |jdzSNBY2a ljdzS Odzr yR2 KI 3IFyvyza OfAaAd

a > w DN

aparezca en la diapositiva la autoforma rectangulo:
a. Seleccionar el rectangulo
b. Agregarle efect@animacior, entradaA aparecer.
c. Opciones de efectd, intervalosA clic en el botdn desencadenadores y activar
St GAYAOALF N SAEGa2X ISEIKI OENILBEANDO3D2 ¢ St
NBOGt y3IdAf 2¢ o

Aparecer Ié,l

Efecto | Intervalos

Inicio: “B Al hacer dic IE'

Retardo: |0 = segundos

Velocidad:

Repetir:
finalice la reproduccidn
Desencadenadores :]

Rebobinar cuando

(Z) Animar como parte de una secuendia de dics

i@ Inidar efecto al hacer diccon:  ([RRauc P = et |E|

[ Arceptar ] ’ Cancelar
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6. Volver a la diapositiva: El rectangulo apareze gna mano.

e e <
=

7. En el panel de tareas podemos ver la animacion de la forma con una etiqueta que

indica cual es su desencadenador.

[:{3 Agregar efecto v] [K-ﬁ QUHBF]

Modificar: Aparecer

Inicio: “B Al hacer dic E

[Desencadenadur: Forma 2: Rectangulo ]

I 1“3 ¥k Rectdngulo 1 E“

8. Probar la diapositiva: el rectangulo sélo aparecera cuando se haga clic encima del

cuadro de texto.
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Ejercicio ca desencadenadores

1) Nueva presentacion
2) Diapositiva titulod escribir el titulo de la presentacion
3) Insertar nueva diapositivgRA 8 S32 aGasft 2 GNGdzZ 2¢ & LBsAONAR O A NI S

botones se insertan cuando estén colocadas todas las diapsiti

La tilde diacritica de los monosilabos

'dé | | él | |[mas

mi| [ 6| [sé]
| si ) [ té | [ ta]

4) Insertar nueva diapositivd RA 8S32 aasf 2 GNGdAZ 2é¢ & SEAONROANI S

anterior.

a) LYaSNIilI NJ dzy NBOGt y3dzZ 2 NBR R2Y RIFEINIS T2
b) / 2LIAL NI St NBOGt y3IAdzA 2 FYyiSNA2NI & 02t 20F NX 2 |

c) InsertarunOdzt RN2 RS GSEG2Y ILXAOINIS F2yR2 & S$301

Verbo dar

d) Copiar este cuadro de texto y colocarlo a la derecha y cambiar fondo y texto

e) LYASNIiI NJ 20 N2 Odzt RN2 RS GSEG2 & SaONRGANI ab

No me de Ia Iata

f) Copiar este cuadro de texto y colocarlo a la derecha cashobel fondo y el texto
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5) Se tendra esta diapositiva

No me dé la lata JExTEroxaz

6) Abrir el panel de tareas y aplicar un estilo a la presentacion
7) Abrir vista patrén: vel patronA patron de diapositivas.

8) Abrimos la vista patrén para colocar en el patrén los botones

de accion wi gueremos modificar el formato del titulo. De esta

forma nos vale para todas las diapositivas.

9)

10) Estamos en vista patrog no trabajamos con diapositivas
a) Seleccionar el patrén primero (que elspatrén de

diapositiva)

-~
b) Insertar el boton de accion Inick—_| (autoformash

botones de accion)

<

c) Insertar el boton de accion Hacia atras o Ante

d) Insertar el boton de accién Hacia delante o Siguieg

e) Colocarlos en el centro y abajo del patron.

) Pantias de dse’o
214 Combinacionss ce colores
i1 Combmacicnes de ammsodn

Aphcar una plantilla do disedo:

=L
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f) Seleccionar el patrén titulo y modificar el formato del titulo ( esta@pcional)

Patrén de
diapositive

P = Sevoite —m-mru} A

Patrén de .
titulo T

g) Cerrar la vista patrén y volver a la vista normal de la presentacion. Ahora tienen que

aparecer los cambios y los botones que hemos colocado en el patrén.

FVI 21rn0 G P:T#

11) DESENCADENADORE&eremos que el cuadro de tex aparezca

B o e |
cuando hagamos clen LI NI Stttz glyza | | LXAOFN € 2L

. VVerno ¢ ET4
a) Seleccionar el cuadro de tex

b) Panel de tareag, personalizar animacidyagregar efecto entrady aparecer.
c) Opciones de efectd,

; ; Desencadenadores
intervalos (o directamente en \ 3]
Animar como parte de una secuenda de dics

@ Inicar efecto al hacer dic con: Rectangulo redondeado Z:E

intervalos)A hacer clic en
botond RSa Sy OF RSy |

= 2 _ z , W3zvmw
F OUADI NI 6o2us daJ Forma 4: No me dé la lata
Rectangulo redondeado 5:

KI OSNJ Ot AO 02y« —Fm&nreoosoén
. ¢ Forma 7: Los guantes sonc ™ .

500 -~
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NER2YyRSI R2¢

d) Realizamos los mismos pasos con el cuadro de SMMRSHCHCICE pero

teniendo en cuenta que el desencadenador de este cuadro de textoser el cuadro

de texto '# que nos aparece en la lista desplegable de los posibles

desencadenadores.
e) Realizamos los mismos pasos con las otras autoformas.

f) Ladiapositiva y el panel de tareas aparecera asi

| Desencadenador: Ructinguo redardess. ..
179 W roms 3 verbodar

| Desencadenad Forva 3: verto ae
1) T rorma 41 No me oé s laty

ém;mmw..
| 1 W Foma 61 presosiadn

I}f‘ deruacior: Forma 6:

\erbo ¢ r:‘n{ am&m
|

- =
!

N[N R ENENE C s Tos guantes son de fana

12) Ya tenemos la tercera diapositiva. Bés demas soélo tenemos que inséytduplicar
diapositiva y nos copia también los desencadenadores. Aunque es evidente lo recuerdo

hay que cambiar el texto de las diapositivas. A veces o mas obvio es lo mas facil de olvidar.

. .y Configuracion de b scodn
13) Cuando tengamos todas las pasitivas volvemos ala |

O3 def mouse  cciin del monse |

diapositiva dos y colocamos las autoformas Acode o hecer dc
tnoure
- . . , " O nidiks
aplicandoles el hipervinculo a su diapositiva e — &

Hipervinculs con dispostive

: Ttk de deposttva:

| S L Ls thde dacitca
21y escribir el texto | saate s b i
«uuum'_m'nimnmm‘« .
b) Boton derechd, configurar la acciof & 12 4 dacria e o mosaies ||

7. Ln tice dacritea de los moroslebos
8. 12 thge dacrtca de kos morosiabos

hipervinculo#& RA | LI2aA G A O X & S INNTE
e = Fommei

a) Insertar autoformas

correspondente.

Acepte | | Cancelr |
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c) Y asi con todas demds ( se pueden copiar y pegar pero no olvidar cambiar el

hipervinculo)

14) Diapositiva titulo: Seleccionar el titéloboton derechdd hipervinculd lugar de este

documento y elegir la diapositiva n° dos.

Insertar hipervinculo (LY (e
Vincular a: Texto: |Ejercicio de desencadenadores [ Info. de pantalla... ]
Ar clf%b'o o Seleccione un lugar de este documento: Vista previa de diapositiva:
pagina Web = Titulos de diapositiva -
existente ~1. La tilde diacritica
- 82. La tide diacritica de (i
— = 3. La tilde diacritica de |
u e -4, |a tilde diacritica de |
! 5. La tilde diacritica de lj=
~ 6. La tilde diacritica de |
3 ~7. La tilde diacritica de I
Crear nuevo -~ 8. La tilde diacritica de I —
documento -9, La tilde diacritica de |
53 ~ ~10. La tilde diacritica de ~
Direc!;(Sn de < | i d » Volver al terminar |a presentacion
correo
electrénico [ Aceptar ] [ Cancelar ]

15) Para poder manipular la sentacion con los desencadenadores tenemos que quitar el
paso de las diapositivas en la transicion.
a) Panel de taread transicidon de diapositivad aplicar la transicion que queramos
pero.
by 55al OGAQGI NI f2a 02032y Sa RS a!YSyKiIrOSINI Ot A0 Oz
¢) Aplicar a todas las diapositivas
. . . , , T— Diapositiva avanzada
16) Y asi las diapositivas so6lo pasaran con los /06 _
[] Al hacer dic con el mouse

de accién que hemos insertado en el patron. [ Autométicamente después de

-
-

[ Aplicar a todas las diapositivas
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La tilde diacritica de los maonosilabos La tilde diacritica de los maonosilabos
* * @ e
La tilde diacritica (dé] (é1] (mas
mi 6 é o = P
Ejercicio de desercadenadores [ ] I ] l ] preposiclon
(si) (té] (ta)
Mo me de la lata e EEEG AN
L] < #¥| < &5
1 5 2 s 3

La tilde diacritica de los munosilabos{?

& el

La tilde diacritica de los munosilabos{?

o) ol

NSRRI

Darne 3 0 4

La tilde diacritica de los monosilahos

bt

—

COMLINCIon

mas
edverbio

Mo puedo mas

La tilde diacritica de los monusilabus{?

(sé) lse

La tilde diacritica de los monosilabos

@ @ {?
i
LBtz piano.,
I ——
s 6
La tilde diacritica de los munosilabos{?

m Condicional

st)  Lsi

Dirne

_qofbre

La tilde diacritica de los mnnnailabnaﬁ

QI’OT’IOTTIBI’G

La tilde diacritica de los monosilabos

0 el

FOSGSWO

Bebo té T Etelohediche Td eres china
| &|»
s 10 s 11
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13. Autoformas

1. Enla barra de dibujo abrir el botd

Autoformas *

2. Aparecen los distintos tipos de autoformas

Lineas Conectores
T— TeERERRREEssmEEmEREE '".""'. ........
éﬁ‘ Lineas NN EEE
|:ﬂ Conectores 5 5 3% uzu u?m u?m
t? Formas basicas Formas basicas Flechas de bloque
FlEChanE th T o |
‘?% Elia rarma deﬂljl'n:u DoV <> Et} <::I ﬁ &
og) = J OOAN| [l
% Cintas y estrellas OO o RO
%ﬁ Llamadas B 900 g; ;:3 o [
_"E Botones de accign © A gy = [ Zo
ﬁ__ Mas autoformas... D m G [» 15 GdE
I~O000 |vmea
C 1< >
Diagramas de flujo Cintas y estrellas
OO0 <7 R
O 08 s £ 4
= oY ;i | S Tl
o O I AW
O I
v adl
Q800
Llamadas Botones de accior
DOOS |(EEE
hAadd
dsAsdad
= e I I:_
J0 40 A0 do
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3. Dar formato a la autoforma: dibujar la autoforma y hacer doble clic encima de ella (o
bien botén derecho y elegir formato autoforma) y aparece el siguiente cuadro con las
pestafias de colores y rellentamafio,posicion. ¢c.

Formato de autoforma [
|Tamaﬁo | Pasicidn | Imagen | Cuadro de texto | Web |
Rellena
Colr: —
Transparencia: e 3 0% =
Linea
Color: _IZI Estilo: 75
Tipo: _IEI Grgsor: 0,75 pto =
Conectar:
Flechas
Estilo inicial: Estilo final:
Tamafio inicial: Tamafio fingl:
[ Fredeterminado para ohjetos nuevos
Aceptar ] [ Cancelar

4. Relleno de autoforma;

a. Solo con color: abrir la pestafia de Color y elegir coIon!L

b. Sin relleno: la autoforma aparece sin color Sin relleno
Lobcems — | —

c. Mas colores — — [ W Avtomstico |
G p— EEEEDE

d. Fondo : se rellena con el

fondo de la diapositiva EEEEEEEE

| O HEN
| [l |
rime R
Mas colores...
Trmnge s
actm Efectos de rellenc...
Fondo

e. Efectos de relleno:

i. Degradado:
1. Colores: un colgrdos colores, preestablecido
2. Transparencia.
3. Estilo de sombreado

ii. Textura

iii. Trama

iv. Imagen
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Tlectos de refleno

| Degradado :venu Trana | imagen
Colores

Cancela:

U color
Qos colores
Ereestablecer

Transparenca
Da: ‘ ' 0%

a ¢ bo0%

Estios de sombreado
Horlaortal
Yerbesl
Diagonal haca arrba
Dagonal haca abajo
Desde la esqre
Desde o convro

Degradado Textura

Trama Imagen
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